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A. Uvod

1. Zakladna umelecka Skola, Halkova 56 v Bratislave Il je umeleckou Skolou, ktoru si
sice ziaci vybrali dobrovolne, ale su povinni riadit’ sa jej pravidlami a vnatornym poriadkom.

2. V zdujme naplnenia prava na umelecké vzdeldvanie Skola zabezpeCi ziakom
podmienky pre optimalne vyuzitie Casu, ktory stravia v Skole tak, aby bol z hladiska
vzdelavania efektivne vyuzity.

3. Skola bude vo vztahu k Zziakom $koly dosledne dodrziavat’ Deklaraciu prav dietata a
Listinu zakladnych prav a slobdd.

4. ResSpektujuc platné zakony o umeleckom Skolstve ustanovuje Skola svoj vnutorny
poriadok.
5. Vyucovanie na $kole sa uskutoéfiuje v budove na Halkovej ul. ¢. 56 abudovach

Zékladnej 3koly s MS Ceska 10 a Sibirska 39 . Vyuc¢ovanie sa riadi platnym rozvrhom
hodin, ktory  schvaluje riaditel' $koly. Rozvrh hodin st povinni reSpektovat’ Ziaci a kazdy
pedagogicky zamestnanec.

6. Individudlne aj skupinové vyuCovanie prebieha na Halkovej ul. pocas celeho dia
podla platnych rozvrhov hodin, a v budovach na ZS s MS Ceska 10 a ZS s MS Sibirska 39.

7. Budova Skoly na Halkovej ulici sa otvara v diioch vyucovania o 8, 00 hodine a zamyka
sa 0 19,30 hodine. Vyucovanie kon¢i o 19,15 hodine.

Budovy ZS s MS /Sibirska a Ceska/ je mozné vyuzivat' len v popoludiajdich hodinach.

8. Skola je zabezpeéena elektronickym vratnikom, cez ktory iba telefonicky alebo osobne
vpusta ziaka ucitel'. Zamestnanci vchadzaju cez toto zariadenie pomocou kddov.

0. Vyucovanie sa organizuje v odbornych ucebniach.

10. Ak ziaci prisli na vyuCovanie vo viacSom cCasovom predstihu, zdrziavaju sa vo
vestibule na prizemi alebo pred svojou triedou.

11.  Vsetky poziadavky voci Skole /potvrdenia, ziadosti a pod./ predkladaju rodi¢ia na
potvrdenie tajomni¢ke Skoly vo vymedzenych Uradnych hodinédch, riaditelke popripade
zéastupcovi riaditel’a.

12.  Rodi¢ia mézu tradné zalezitosti vybavovat’ u tajomnicky Skoly v Uradnych hodinach,
v pripade nutnosti aj inokedy po telefonickom dohovore. Informécie o prospechu Ziaka
podava rodi¢om triedny ugitel’ na triednom aktive ZRS, pripadne pri individualnej navsteve
rodica v Skole.



B. VVnutroskolsky poriadok pre Ziakov

,,Vychova dietat’a ma smerovat’ k rozvoju osobnosti diet’at’a, jeho nadania a rozumovych aj
fyzickych schopnosti, v ¢o najsirSom objeme...* CHARTA DIETATA

Vnutroskolsky poriadok pre Ziakov je sahrn pravidiel, ktorymi sa riadi kazdy Ziak Skoly.

1. Ziak navitevuje pravidelne vyuéovanie hlavného predmetu a vietkych d’alsich priradenych
predmetov. Zameskané hodiny ospravedlnuje zakonny zastupca pisomne v Ziackej knizke
/“ZK*/ do nasledujucej hodiny. ZK odporiiéame zdkonnym zastupcom pravidelne kontrolo-
vat’ a podpisovat.

2. Ziak je povinny sa v §kole slu$ne spravat, dbat’ a respektovat’ pokyny pedagogickych zamest-
nancov Skoly.

3. Ziak sa pravidelne a zodpovedne pripravuje na vyuéovanie. Na kazda vyu¢ovaciu hodinu si
nosi potrebné udebné pomdcky a ZK. Ziak dba o svoju osobnl hygienu a nosi si so sebou ne-
vyhnutné hygienické potreby.

4. Ziak ma prisne zakazané nosit’ do $koly zbrane, cigarety, alkohol, omamné latky, drogy a iné
psychotropné latky, ktoré ohrozuju bezpe¢nost’ a zdravie. Ziak ma zakézané vodit’ do budovy
Skoly zvierata.

5. Pocas vyu€ovania nepouziva mobilny telefon ani Ziadne elektronické pomocky. Klenoty,
vacsie sumy penazi a d’alSie cenné veci nosi len na vlastnti zodpovednost’. Pri ich odcudzeni
nebude $kola niest’ Ziadnu zodpovednost’.

6. Ziak sa pri vstupe do budovy preziva vo vyhradenych priestoroch. Odev a obuv si z bezpeé-
nostnych dévodov nosi so sebou do triedy. Skola za stratu osobnych veci nezodpoveda. Pre
kazdy pripad odporicame uzavriet’ poistni zmluvu proti kradezi.

7. Ziak prichadza na vyucovanie s 5 — 10 mintitovym predstihom pred vyu¢ovanim kazdého
predmetu.

8. Triedny ucitel’ upozoriuje rodi¢ov na slabti domacu pripravu ziaka, jeho neprimerane vel'ka
absenciu na prislusné predmety, pripadne nezaujem a méze odporuéit’ odchod Ziaka zo $koly.
Na problémy upozornuje ustnou formou, vzdjomnym rozhovorom so zakonnym zastupcom
ziaka, osobnou ucast'ou zakonného zastupcu ziaka na vyucovacich hodinach, pisomnou for-
mou cez ZK alebo doporucene zaslanou upomienkou cez riaditel'stvo $koly. Riaditel’ $koly
moze zo spomenutych dovodov Ziaka vylucit’ aj v priebehu Skolského roka.

9. Spbsob klasifikacie a hodnotenia Ziaka upravuje Zakon &.245/2008Z.z./Skolsky zakon —
platny od 1.9.2008/ a Vyhlaska MS SR z0 6.8.2008 o zékladnych umeleckych 3kolach.
Prospech Ziaka sa klasifikuje stupnami: 1 = vyborny, 2 = chvalitebny, 3 = uspokojivy,

4 = neuspokojivy
- celkové hodnotenie: prospel s vyznamenanim, prospel, neprospel,
-z hlavného predmetu nie je moZna opravna skuska, Ziak neméze v studiu pokracovat’.

10. Ak je rodi¢ alebo zakonny zastupca ziaka poberatel’ davky v hmotnej nidzi Ziada o zl'avu na

$kolnom zriad'ovatel'a ZUS Magistrat hl.m. SR / Oddelenie §kolstva/ pisomnou Ziadostou
a predlozenim dokladov.

11. Mimoriadne nadany Ziak moze byt’ zaradeny do formy tzv. rozsireného vyucovania, pod-
I'a uc¢ebnych planov a osobitnych u¢ebnych osnov. Tuto formu schval'uje riaditel’ Skoly
na zaklade odportc¢ania ucitel’a hlavného predmetu a Umeleckej rady Skoly a po Uspes-
nom vykonani komisionalnej skusky.

12. Ziak sa aktivne zapaja do podujati 3koly — koncerty, interné a verejné aktivity $koly, rézne

iné vystupenia, podl'a pokynov triedneho ucitel’a.

13. Ziak sa primerane stara 0 zapozi¢ané a pouzivané uebné pomdcky, vedome ich

neposkodzuje. V pripade umyselného poskodenia alebo straty nahradza vzniknuta $§kodu, podl'a



rozsahu zavinenia, zakonny zéastupca dietat’a v zmysle ustanoveni Obc¢ianskeho zékonnika.
14. Ziak je povinny chranit’ svoje zdravie a zdravie svojich spoluziakov, Ziakom st zakaza-
né na pode Skoly vSetky ¢innosti, ktoré st zdraviu Skodlivé. Prvi pomoc pri Uraze pos-
kytuju ucitelia a okamzite zabezpec€ia odborné oSetrenie, informaciu pre rodi¢a a ihned’
sa spiSe zaznam o uraze /nie dodato¢ne/. Zdrzovat’ sa v Skole bez dozoru je zakézané.
15. Pri akciach ucitela so ziakmi sa zabezpec€uje dozor iba pred, poc¢as a ihned’ po skonce-
ni podujatia. V pripade inej poziadavky rodica je potrebna pisomna forma u zodpoved-
ného ucitel’a.
16. Ucitel’ hlavného predmetu je povinny a zodpovedny informovat’ a obozndmit’ Ziakov a
ich zakonnych zastupcov o V3P, o Deklaracii prav diet'at’a, ¢o potvrdzuju svojim podpisom
v ZK.
17.V pripade choroby Ziaka a jeho nepritomnosti v §kole, ziak sa nezucastiiuje vyu¢ovania
ani v zakladnej umeleckej Skole. Tym neohrozuje zdravie ostatnych Ziakov a pedagoégov.

C. Vnutorny poriadok pre pedagogickych zamestnancov

1. VSeobecna Cast’:

1/1 Pedag0g je povinny o nélezitostiach, ktoré podliehaju sluzobnému tajomstvu, alebo kto-
rych zverejnenie by opravnené zaujmy tretej osoby mohlo poskodit’, zachovat’ ml¢anli-
vost’ aj po ukonceni pracovného pomeru. Informacie tlaci, rozhlasu a televizii, tykajuce
sa pracovnych zalezitosti, poskytuje len vedenie Skoly.

1/2 Ucitel’ dosledne dodrziava bezpe¢nostné, hygienické a poziarne smernice.

2. Organizacia vyucovania:

2/1 Ziakov a vyu¢ovacie hodiny uéitefom uréuje a zadel'uje vedenie $koly. Ziadosti ugite-
lov, rodicov a ziakov mézu byt pritom zohl'adnené. O kone¢nom zadeleni, ako i 0 pot-
rebnych zmenéach pocas skolského roka rozhoduje vedenie Skoly. Prihlasenie, prehlase-
nia a odhlasenia budu prijimané iba Giradnou cestou cez riaditel'stvo Zakladnej umelec-

kej Skoly.

2/2 Vyucovacie hodiny pri plnom tvdzku musia byt rozdelené rovnomerne na kazdy den
v tyZdni /pondelok — piatok/, nemali by presahovat’ denne 6 hodin Vynimky st mozné
len po dohovore s vedenim Skoly z prevadzkovych dovodov /plna obsadenost’ tried./

2/3 Ucitel’ prichadza na svoje pracovisko vc¢as, 10 minut pred zaciatkom vyucovania. Zapi-
Se svoj prichod, zaciatok vyucovania, koniec vyucovania a odchod do knihy evidencie
dochadzky. Ak ma vyucovanie rozdelené na dopoludiajsiu a popoludiiajsiu cast’, pod-
pisuje prichod a odchod dvakrat.

2/4 Ucitel presne dodrziava rozvrh hodin schvaleny riaditel'stvom Skoly a zmeny v rozvrhu
ihned’ nahlasi vedeniu Skoly. Vyucovanie prebiecha zasadne v priestoroch Skoly a podla
rozvrhu. Vynimky si moznée len so sihlasom vedenia Skoly.

2/5 Prestavky medzi vyucovacimi hodinami slizia k odpoc¢inku a davajii moznost’ na obcer-
stvenie. V skupinovom vyucovani musia byt po 3 odu¢enych hodinach 5 — 10 min. pres-
tvky, a v individualnom najneskér po troch 35 min., po dvoch 45 min. a po Styroch



20-25 min. 5 - 10 min. prestavky.

2/6 Vzhl'adom na osobitny priebeh organizacie vychovno-vzdelavacieho procesu na ZUS
dozor nad Ziakmi zabezpe¢ujti vyudujuci iba v triede pocas vyucovania. Priestory ZUS
su verejnopristupné, preto vyucujuci v tychto priestoroch dozor nezabezpecuju.
Dozor pri navsteve verejnych podujati Skoly /stut’aze, vystipenia, prehliadky a pod./
zabezpecuje vyucujuci v plnej miere, prichod a odchod po pisomnom dohovore so zakon-
nym zastupcom diet’at’a.

2/7 Ucitelia maju moznost’ vo svojej pedagogickej a vychovnej praci postupovat’ vlastnym,
slobodnym spdsobom pri dodrziavani platnych u¢ebnych planov a osnov.

2/8 Vedenie Skoly je opradvnené vychovnl a odbornt pracu ucitel’a kontrolovat’, najma pocas
vyucovania. Radi u¢itelom v pedagogickych a organiza¢nych otazkach.

2/9 Ucitelia su povinni pravidelne viest” triednu agendu. Pri opakovanej neospravedlnenej
nepritomnosti zZiaka je ucitel’ povinny informovat’ vedenie Skoly a rodi¢ov. Ukon¢it’
Studium je mozné len cestou vedenia Skoly k polroku a ku koncu Sk.roka.

2/10 Pocas nepritomnosti Ziaka ucitel’ ma byt’ v triede, pripadne v zborovni. Odchod z budo-
vy treba hlasit’ vedeniu $koly.

2/11 Ucitelia st povinni informovat rodi¢ov o priebehu $tudia ich deti aspon 2x rocne.
Triedny ucitel’ kontroluje ucast’ Ziakov na vyucovani v priradenych predmetoch.

2/12 Kazdy Ziak ma narok na celu vyucovaciu hodinu

2/13 Utitelia st zodpovedni za bezpeény a pravidelny chod vyucovania. Vicsie priestupky
voci Skolskej discipline treba hlasit’ vedeniu Skoly. Kazdy uraz, ktory sa pocas vyuco-
vania vyskytne treba hlasit’ ihned’ vedeniu skoly.

2/14 Zakazuje sa posielat’ ziakov na nakupy do mesta, za pripadny regres nesie zodpoved-
nost’ triedny ucitel’.

2/15 Ugitel’ nesmie v priestoroch Skoly pozivat’ alkoholické napoje, iné toxické latky,
fajcit’ a vodit’ do budovy Skoly zvierata.

2/16 Ucitel Setri skolsky majetok a uéebné pomocky a v pripade posSkodenia uhradi spéso-
benu Skodu v plnej vySke. Dba o Setrenie elektrickou energiou, vodou, plynom a zby-
to¢ne neprekuruje Skolské priestory.

2/17 Hmotna zodpovednost’ ma kazdy ucitel’ za svoju triedu a predmety v nej.

2/18 V pripade, Ze by Skolské priestory boli pouzité na iné nez vyucovacie ucely, viaze sa
ich pouZitie na vnatorné Skolské predpisy.

2/19 Ucitel’ povereny spravovanim notového archivu, kniznice, hudobnych nastrojov a uceb-
nych pomdécok prevadza kontrolu skutkového stavu a predklada opotrebovany material
na vyradenie.



2/20 Vyucovanie prebieha v pracovnych diioch /pondelok az piatok/. Pritomnost’ ucitel'ov
v priestoroch Skoly v ditoch pracovného vol'na /sobota, nedel’a a vo sviatok/ povoli ria-
ditel’ Skoly len vo vynimoc¢nych pripadoch.

2/21 Akakol'vek stranicka politicka ¢innost’ slovom a pismom pocas vyucovania a ha pode
Skoly nie je povolena.

2/22 Urc€enie vysky priplatku za ¢innost’ triedneho ucitel’a: v HO pre ucitel'a zabezpecujiceho
individualne vyucovanie hlavného predmetu priplatok vo vyske 5% tarifného platu,v TO,VO
a LDO pre ucitel'a , ktory v hlavnom predmete vyucuje do 48 ziakov priplatok vo vyske 5%
tarifného platu a 48 a viac Ziakov priplatok vo vyske 10% tarifného platu.

2/23 Ucitel’ vyucuje vo svojej triede pri zatvorenych dverach, aby nenarasal chod vyucovania
Vv ostatnych ucebniach.

2/24 Ucitel’ neposiela ziakov rozohravat’ sa na nastroji do inych priestorov nez je vlastna trieda.

2/25 Ucitel’ upozornuje ziakov a rodicov, ktori ¢akaju na chodbéch a narusaju hlukom vyucovaci
proces V triedach

3. Mimoriadne udalosti ovplyviiujuce vyucovanie:

3/1 Ak ziak zmeska vyu€ovaciu hodinu, ucitel nie je povinny hodinu nahradit’. Je to zéle-
zitost’ ucitela, pokial’ to asové a priestorové podmienky dovol'uju. Dodato¢né nahrady
hodin vSak nie st nutné.

3/2 Svoju nepritomnost’ v praci hléasi ucitel’ ihned’ v prvy den vedeniu Skoly. Hlasenku
0 praceneschopnosti doruci do troch dni osobne alebo postou. Bez suhlasu riaditel'a
Skoly nemdze ucitel’ odvolat’ vyu€ovanie v Ziadnom pripade, ani ho I'ubovolne skraco-
vat’ ¢i menit’. Ak ucitel’ meska na vyucovanie, okamzite to hlasi telefonicky vedeniu skoly
alebo sa pride osobne ospravedInit’ a vysvetlit dovod omeskania vedeniu $koly.

3/3 Budtce matky st povinné vedeniu Skoly neodkladne oznamit ich stav a pravdepodobny
datum nastupu na MD.

3/4 V pripade mimoriadnej, vopred znamej absencie, je ucitel’ povinny sam si zabezpecit’
nahradu, ktord oznami vedeniu Skoly. V opa¢nom pripade musi byt’ zameskané vyucovanie
vopred alebo dodato¢ne nahradené. K ur¢eniu zastupovania je potrebny suhlas vedenia Skoly
pred udalost'ou a pred stanovenym nahradnym terminom.

3/5 Akékol'vek vzdelavacie akcie maja byt navstevované pocas prazdnin. V priebehu Skol-
ského roka je ucast mozna len so suhlasom vedenia Skoly. Riaditel’ $koly mé6ze udelit’
ucitelovi $tudijné volno, ak si u¢itel’ dopina kvalifikaciu potrebnt pre vyudovanie na
ZUS, to zn. absolutérium konzervatoria alebo DPS.

3/6 Ucitel’ si vybavuje svoje personalne a organizacné povinnosti pred vyucovanim v dostatocne;j
casovej rezerve, v ramci svojho pracovného ¢asu a pracovného Casu personalistky.



4. Mimoriadne pracovné povinnosti:

4/1 Ugitelia su povinni plnit’ nariadenia vedenia $koly a zucastnovat’ sa porad a zasadnuti
Skoly. V pripade vaznej prekazky je potrebné oznamit’ dovod nepritomnosti vopred ve-
deniu Skoly. V tom pripade je chybajuci ucitel’ povinny sa o priebehu porady informovat’
a jej zavery plnit’.

4/2 Spolupréaca veducich predmetovych komisii na vSeobecnych Skolskych Glohach
je zavazna. Od vsetkych ostatnych vyucujacich sa tato spolupraca taktiez ocakava.

4/3 Vyucujuci pravidelne pripravuju Ziakov na triedne prehravky, interné a verejné vystupenia.
VSetky predstavenia a akcie skoly st pre ucitel'ov stiCastou vyucovacich povinnosti. U¢i-
telia predstavia svojich ziakov najmenej 2x ro¢ne na triednej prehravke alebo na internom
koncerte, alebo na inom vystapeni.

4/4 Ocakava sa, ze ucitelia sa budu d’alej vzdelavat, rozvijat’ svoje pedagogické a odborné
schopnosti d’al$im vzdelavanim a zvySovanim kvalifikécie.

5. Rozne
5/1 Kazdé mimoskolské Gi¢inkovanie ziaka podlieha suhlasu vedenia Skoly

5/2 Navrhy a poziadavky stvisiace so zabezpecenim vyucovacieho procesu treba podat’ pi-
somne Vv kancelarii. To sa tyka aj nevyhnutnych oprav, ladenia nastrojov a pod.

5/3 /Ur¢enia autorskych prav st zavidzné, najméa pouzivanie kopii diel chranenych autorskym
pravom su zakézané/.

5/4 Vyucujucim nie je dovolené prijimat’ poplatok za vyucovanie, ani vyberat’ poplatok za
ucinkovanie so svojimi ziakmi.

5/5 Zmeny bydliska, rodinného stavu, zmeny tel. ¢isla musia byt’ neodkladne hlasené pisomne
vedeniu Skoly.

5/6 Vedenie skoly moZze poverit’ ucitel'ov roznymi vedicimi alebo organiza¢nymi ulohami.
V zmysle kolektivnej spoluprace s ostatni ucitelia povinni reSpektovat’ nariadenia tych-
to kolegov, ktori na prikaz vedenia Skoly ur¢ité tilohy zadali.

E. Zaver

1. Aj ked’ je znenie Vnutorného poriadku Skoly zavidzné pre vSetkych ziakov Skoly a ich peda-
gogov ide o otvoreny materiél. Vedenie Skoly privita pripomienky k jeho obsahu, ktoré ho
zdokonalia, zleps$ia jeho funk¢nost’, zvysia humannost’ a demokraciu. Cielom vedenia $koly
a pedagogickych zamestnancov by malo byt’ vytvorit’ pre Ziakov a ich rodi¢ov atmosféru po-
kojného, tvorivého a vysoko humanneho $kolského prostredia bez zbyto¢nych nedorozumeni,
konfliktov a stresov.

2. Tento Vnutorny poriadok Skoly bol schvaleny pedagogickou radou 20. septembra 2011

Mgr. Ingrid Bubenickova
riaditel’ka
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